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Presentacion

Este manual es el resultado de una
iniciativa de FGV+ en colaboracion con
Caritas RJ. Su objetivo es proporcionar mas
informacion a los refugiados sobre el
proceso para convertirse en
microempresario individual (MEI). Se
presentard, en un lenguaje simple y directo,
paso a paso todo el ©proceso de
formalizacion, desde los beneficios de
convertirse en MEI, hasta la exposicion de
las responsabilidades del empresario ya
establecido. Con eso, esperamos ayudarlo a
desarrollar su propio negocio y conquistar
nuevas oportunidades en Brasil.

Un abrazo, Equipo FGV +

pares

caritase.rj




Que es MEI?

El microempresario individual (MEI) no es mds que una especie
auténoma regulada por ley. De esta manera, convertirse en un MEI
significa poder crear pequenas empresas de manera formal a través de
un CNPJ (Registro Nacional de Entidades Legales). El MEI realiza
actividades econémicas sin vinculo laboral, es decir, sin un empleador
del que el empresario tenga que seguir 6rdenes, y sin un contrato
formal, lo que brinda mayor libertad y menos burocracia para que el
trabajador pueda emprender. Ademas, en comparacion con el trabajo
informal, que no esta regulado por ley, el MEI tiene una serie de
ventajas y garantias, como las que se detallaran a continuacién.

Beneficios

e Bajo costo para formalizar la empresa: el MEI no necesita pagar para
tener el permiso (autorizacion del gobierno para que la empresa
opere) o registrarse en el Portal del Emprendedor (seccion 4);

e Cobertura del Seguro Social: el MEI participa en un programa social
del gobierno que garantiza un ingreso minimo al trabajador en
ciertas situaciones, como en casos de enfermedad, maternidad y
jubilacion (seccion 4.2).




e Aunque el MEI pueda registrar un maximo de 1 (un) empleado, esta
contratacién ocurre con costos reducidos: el pago de solo el 3% de la
Seguridad Social y el 8% de FGTS del salario minimo por mes;

» Obligacion unica: el MEI solo necesita declarar la facturacion de su
empresa una vez al ano. Esta declaracién debe hacerse al gobierno
gravando a los Simples Nacional. Por lo tanto, el MEI estd exento de
impuestos federales (Impuesto sobre la renta, PIS, Cofins, IPI y
CSLL);

e Los MEIs pueden unirse en grupo (consorcio) para realizar grandes
compras juntos. Esto es ventajoso porque cuando el volumen
comprado es mayor, los microempresarios pueden obtener
beneficios, como precios mas baratos y condiciones de pago
ventajosas;

o EIl MEI tiene acceso a asesoramiento contable gratuito al registrarse
y la opcién de SIMEI (sistema simplificado de recaudacion de
impuestos), asi como para el primer estado de cuenta anual
simplificado. Hay varias firmas contables disponibles para brindar
este asesoramiento en el proceso de presentacién de informes.

e Acceso a cursos de planificacion empresarial para capacitar a
emprendedores, haciéndolos mas capaces de desarrollar sus
empresas. Estos cursos estan disponibles de forma gratuita en el
sitio web del portal SEBRAE, y se ofrecen en linea y a través de
conferencias presenciales;

e El MEI es un trabajador regulado por la Ley Complementaria
no.128, de 2008, que garantiza la proteccién del gobierno y una
mayor seguridad para el funcionamiento de la empresa.




e Es posible tener, al mismo tiempo, un registro con el MEI y una
tarjeta de trabajo - un documento que formaliza una relacién
laboral de derechos y deberes entre el empleado y el empleador -,
permitiendo asi que el individuo sea un emprendedor solo en su
tiempo libre.

e Registro Nacional de Entidades Legales (CNPJ): el MEI esta
registrado en el Registro Nacional de Entidades Legales (CNPJ) v,
por lo tanto, puede emitir facturas, abrir una cuenta bancaria
corporativa y tener acceso a lineas de crédito (préstamos)
especificas.

o El MEI puede participar en licitaciones publicas, es decir, vender
productos y proporcionar servicios al gobierno, y esta exento de la
contabilidad y encuesta anual del balance y de los resultados
economicos.

2. Critérios para
convertirse en MEI

2.1. Condiciones para ser MEI

Si el empresario individual quiere comenzar o ya tiene un trabajo
propio que le permite ganar hasta R$ 81,000.00 por afo, puede
convertirse en un MEI Sin embargo, existen algunas restricciones: el
empresario no podra participar como socio, administrador o
propietario de otra comparnia y solo puede contratar a un maximo de
un empleado. Ademas, solo puede realizar las actividades
enumeradas en el
link http://www.portaldoempreendedor.gov.br/temas/quero-
ser/formalize-se/atividades-permitidas, y debe registrarse para una
ocupacioén primaria y hasta 15 ocupaciones secundarias. Finalmente,
es necesario que el empresario tenga al menos 18 anos o esté
legalmente emancipado.




2.2. Ayuda de SEBRAE

SEBRAE, una entidad privada sin fines de lucro que proporciona
orientacion gratuita, tanto para el proceso de formalizacién del
MEI como para permitir que el empresario administre su propio
negocio. Consultar el sitio web de SEBRAE (www.sebrae.com.br) no
es un requisito para convertirse en MEI, pero puede ser muy util en
caso de dudas sobre la formalizacion efectiva de este proceso, los
criterios necesarios para convertirse en MEI o en cuanto a cémo
desarrollar una actividad comercial. También puedes registrarte
para recibir mas informacion.

En el portal de Ideas de Negocio de SEBRAE, encontrara un analisis
detallado de mas de 350 ideas de negocios, lo que le permitira tener
una vision general de cada negocio para ayudarlo a elegir el que
mejor se adapte a lo que desea. La busqueda de cada actividad se
puede realizar en segmentos o escribiendo directamente el nombre
de la actividad en el cuadro de busqueda. Si aun no sabe con qué
quiere trabajar, el sitio presenta las ideas mas populares.

Ademas, el sitio web también explica como es el mercado de
consumo para esta actividad; hace recomendaciones sobre déonde
ubicarse para ejercer la actividad y céomo estructurar el lugar de
trabajo; senala los requisitos legales especificos para que ese
negocio esté regulado por la ley brasilena; y te ayuda a pensar en
coémo organizar a tu personal. Recuerde: para ser MEI solo puede
tener un empleado, es decir, un total de dos empleados: usted y la
persona que contrate.




También hay capitulos sobre el equipamiento necesario, materias
primas y mercancias, organizacion del proceso de produccion,
automatizacién (cuando se necesita tecnologia) y canales de
distribucion. El sitio también presenta una discusion centrada en
economia y finanzas, que trata sobre inversiones, capital de trabajo
(el monto financiero que la empresa necesita mantener para
garantizar que el negocio fluya), costos, diversificacién y valor
agregado (cuando ofrece productos y servicios complementarios,
yendo mas alla de lo principal y diferenciandose de la competencia,
atrayendo a un publico mas amplio).

El sitio también explica como publicar eventos y donde puede
organizarlos, ademas de expandir su red de contactos en la
industria. Ademas, explica los impuestos y la informacién fiscal
involucrada en el negocio elegido. El sitio web también ayuda en la
parte mas técnica, ofreciendo informacién sobre entidades
relacionadas con la actividad elegida, estdndares técnicos y un
glosario. En los capitulos finales, presenta consejos de negocios,
caracteristicas necesarias para el emprendedor que desea ejercer
esa actividad y una bibliografia complementaria de donde obtener
mas informacion.

3. Documentos necesarios
3.1. Documento de identidad brasileno

Para registrarse como MEI, primero debe tener un documento de
identidad brasileno. En el caso de inmigrantes y refugiados, los
documentos que sirven para este propdsito son:

a) Documento provisional del Registro Nacional de Migracién
(Protocolo de Refugios)

b) Tarjeta Nacional de Registro de Migracién (CRNM)




c) Protocolo Nacional de Tarjeta de Registro de Migracion
(CRNM)

3.2. Como adquirir el recibo de transmision
de DIRPF

Para registrarse como MEI, primero debe haber presentado la
Declaracion del impuesto sobre la renta como individuo (DIPRF).
Este es un requisito fundamental para obtener el CNPJ (Registro de
Entidades Legales), un proceso esencial para convertirse en MEIL
Por lo tanto, sera necesario el recibo de transmision de la DIRPF
(Declaracion del impuesto sobre la renta individual), que confirma
que esta declaracion se realizé anteriormente.

La declaracién del impuesto sobre la renta debe hacerse
anualmente a través del sitio web de la Administracién Federal de
Ingresos, que requiere la descarga del programa del Impuesto sobre
la Renta, disponible en el siguiente enlace:

https://receita.economia.gov.br/interface/cidadao/irpf/2020/down
load

Todas las personas que recibieron ingresos imponibles superiores a
R$ 28.559,70 en el afo anterior deben realizar este procedimiento.
En él, deben declarar todos los ingresos, activos y derechos y pagos
realizados (que pueden ser deducibles) del ano anterior. El paso a
paso de este proceso se puede ver en el siguiente enlace.

https://investnews.com.br/economia/imposto-de-renda-2020-veja-
0-Passo-a-passo-para-fazer-a-declaracao/

Puede obtener este recibo de dos maneras. La primera opcion es
descargarlo inmediatamente después de realizar el DIPRF. Es simple:
en el sitio web de Ingresos Federales, se genera un cédigo numérico
de 12 digitos, que corresponde al recibo del Impuesto sobre la Renta,
tan pronto como se finaliza la declaracién.




Otra posibilidad es adquirir el recibo mas tarde utilizando los
siguientes pasos:
A- Acceda al sitio web de la Renta Federal
www.receita.economia.gov.br
B - Haga clic en la pestafia de consulta (e-CAC), en la cuarta
opcién de la columna "Acceso rapido"
B.1 - Con el certificado digital, simplemente haga clic
directamente en "Acceso"
B.2 - Sin este Certificado, haga clic en "Generar cédigo". Con
este codigo, simplemente regrese al comienzo del sitio y
haga clic en "Acceso"
C - Con la pestana "acceso", es posible iniciar sesion en la pagina
de declaracion del usuario. En esa pagina, haga clic en
"Declaraciones y declaraciones".
D - En esta pestana, haga clic en "Extracto de procesamiento
DIPRF"
E - Finalmente, sera posible ver el recibo del DIRPF. Incluso es
factible emitir un nuevo documento con esta declaracion.

3.3. Como hacer la declaracion de direccion

El microempresario individual, en su proceso de formalizacion,
tiene la intencién de abrir una empresa y por tanto, es necesario
hacer la declaracién de direccién, para que esta empresa,
representada por el MEI, tenga una sede. La direccién declarada
puede ser la propia direccion de la empresa o la direccion del
microempresario.

La declaracion mencionada se realizara durante el proceso en el
sitio web de Portal del Emprendedor (seccion 4). Para este
procedimiento, necesitara un documento que pruebe la direccién,
como por ejemplo una factura de servicios publicos o agua. Otra
opcidn es hacer una declaracion de residencia, utilizando el
documento provisto por la Ley Federal 7.115, que debe ser impreso
y firmado por el declarante.




4. Convertirse en MEI

4.1. Procedimiento en el sitio del Portal del
Emprendedor

Como convertirse en MEI?

1. Tenga los siguientes documentos listos:

e Datos personales: Declaracién de impuesto sobre la renta (para
extranjeros), datos de contacto y domicilio. Los brasilenos
pueden usar el RG o el titulo de votante

e Datos de su negocio: tipo de actividad econdémica realizada,
forma de operacién y ubicaciéon donde se lleva a cabo el negocio.

2. Acceda al Portal del Emprendedor, active el servicio de
formalizacion de MEI haciendo clic en "Quero Ser", luego haga clic
en "Formaliza-se" o "gov.br". El registro permitira a los ciudadanos
tener acceso a los distintos servicios publicos digitales, sin tener que
viajar, permanecer en colas, imprimir o autenticar documentos.

ijAtencion! Seras dirigido a la pagina de registro de gov.br

a. Si se ha registrado con gov.br, informe el CPF registrado y la
contrasena;

Nota: Se requiere la validacién de la cuenta de gov.br para acceder
al formulario de formalizacion de MEL

b. Si no tiene uno, haga clic en la opcién "Registrarse".
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e Registrarse en gov.br

e Complete sus datos personales: identificacién, registro de
votantes o declaracion de impuestos, datos de contacto y

direccion de casa.

A partir de este momento, debe crearse un nombre de usuario y una
contrasena para registrarse como MEI; si tiene algunos de los sellos
de confiabilidad disponibles en Brasil Cidadao, puede usarlos para
realizar el proceso de registro.

3. iListo! Ahora con el nombre de usuario y la contrasena creados,
regrese al Portal del Emprendedor para continuar su proceso de
registro como MEI.

a. Haga clic en el botén "Formalicese", disponible en el Portal del

Emprendedor;

b. En la pagina que se abre, ingrese los detalles de su cuenta gov.br.

c. Autorice el acceso a sus datos a través del Portal del Emprendedor

- Area de usuario de REDESIM;

d. Si se le solicita, proporcione el numero de recibo de su declaracion

de impuestos o registro de votante;

4. Ahora, si lo prefiere, es hora de que ingrese el nombre comercial
de su empresa. Marque las actividades que llevara a cabo, entre las
permitidas para el MEI (ver Anexo), y complete como ocupacion
principal la que realizarda mas a menudo. Ademas, marque dénde
trabajara: por ejemplo en casa, en una direccion comercial, como
vendedor ambulante, puerta a puerta, a través de Internet etc.
Recuerde, se permite la inclusién de una actividad principal y hasta
otras 15 actividades secundarias.
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Consejo: para elegir el nombre comercial de su empresa, conozca a
su publico objetivo, reflexione sobre si el nombre es innovador, si no
esta vinculado a la moda y evite ser demasiado regional. Todo esto,
combinado con la identidad visual y las estrategias de marketing,

contribuye mucho al éxito de la empresa.

5. Ingrese el codigo postal de su domicilio y el cédigo postal donde
operara su negocio.

6. Lea todo el contenido cuidadosamente, especialmente las
declaraciones obligatorias para el MEI y marque todas las opciones.
Ahora tiene acceso al Certificado de condicion de microempresario
individual, que contiene su CNPJ, el registro en la Junta de
Comercio y la licencia comercial provisional. Si tiene preguntas
sobre el MEI, comuniquese con Sebrae.

jAtencion! Después de completar el registro y formalizarse, es hora
de imprimir y guardar los documentos necesarios para probar su
formalizacion y mantenerla actualizada:

1) Certificado de condicién de microempresario individual: es el
documento que prueba que usted es MEL

2) DAS (Documento de Coleccién de los Simples Nacional): este es el
documento para el pago de la contribucién mensual adeudada por el
MEI Tiene la opcion de pagar mediante débito directo o pago en
linea.

3) Informe mensual de ingresos brutos (uno para cada mes): no es
obligatorio, pero el modelo para registrar los ingresos mensuales es

importante para ayudarlo a hacer el Informe Anual Simplificado
(DASN).
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El Unico proceso que deberad realizarse fuera del Portal del
Emprendedor es emitir/obtener una factura. La factura es prueba
de la venta de un producto o servicio. El MEI no necesita emitir una
factura cuando el usuario final es una persona fisica (es decir,
cuando es un individuo), pero debe presentar una nota cuando el
destinatario de los bienes o servicios es una compania. La siguiente
seccion le ensenara cémo obtener/emitir una factura.

4.2.

Responsabilidades de MEI

Finalmente, después de completar el proceso de formalizacién, es
necesario recordar que el empresario tendra que incurrir en ciertos
costos y asumir algunas responsabilidades:

A. Costos después de la formalizacion

Una vez que se realiza el registro, el MEI debera asumir los siguientes costos:

1. Contribuir a la Seguridad Social, cuyo valor es del 5% del salario
minimo (aproximadamente R$ 52,00). Aunque el Seguro Social es un
beneficio ofrecido a MEI, el pago de esta contribucion es obligatorio.
Para verificar el valor del salario minimo actual y calcular el monto
exacto de esta contribucion, visite
"www.contabeis.com.br/tabelas/salario-minimo/".

2. Pague R$ 1,00 de ICMS al Estado - por actividades de industria,
comercio y transporte de carga interestatal - y / o R$ 5,00 de ISS para el
municipio - por actividades de Prestacién de Servicios y Transporte
Municipal.

B. Deberes

1. El empresario debe registrar, mensualmente, de forma
simplificada, el total de sus ingresos. Para hacerlo, debe imprimir y
completar el Informe de ingresos brutos mensuales cada mes, segun
el modelo que figura en el Anexo.
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2. Pague los impuestos a tiempo (DAS): el pago de DAS se puede
hacer en linea, mediante débito automatico, o en la red bancaria y
en las tiendas de loteria hasta el dia 20 de cada mes, pasando al
siguiente dia habil si corresponde fin de semana o vacaciones.

3. Entregue DASN-SIMEI anualmente: cada ano, el MEI debe
declarar el monto de facturaciéon del afio anterior a través de DASN
(o Declaraciéon Anual Simplificada). Puede ser completado por el
propio MEI, hasta el ultimo dia de mayo de cada afio, en el Portal del
Emprendedor.

4. Emitir facturas para personas juridicas y guardar las facturas de
compra y venta.

Para emitir la factura, siga estos pasos:

Busque el Departamento del Tesoro del Estado - para actividades de
ventas y / o servicios de transporte intermunicipal e interestatal o de la
Municipalidad - para actividades que brindan servicios y / o servicios
de transporte municipal - para solicitar la Autorizacién de Impresion de
Facturas - AIDF .

Después de obtener la autorizacién, busque una impresora para hacer
los recibos (bloques) de las facturas. El MEI puede solicitar a los
Departamentos del Tesoro municipales o estatales que emitan una
factura por separado, impresa o electrénica, siempre que sea necesario,
si no se ha autorizado la emisién de los recibos de factura
correspondientes.
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Mensaje Final

iListo! Una vez que se hayan completado todos los pasos
presentados, probablemente ya esté preparado para
emprender. Desarrollar su propio negocio no es facil: requiere
mucho estudio, resistencia y dedicacion. Por lo tanto, le
recomendamos tanto como sea posible que use la informacion
y las fuentes de informacion que se presentan en este manual.
Recuerde: convertirse en MEI es un avance importante para
quienes desean desarrollar su propia empresa y el éxito es el
resultado de la preparacion.

:._‘4..




Anexo I - Plantilla de informe mensual

Empresario

individual;

Periodo de
calculo:

I- Reventa de bienes con
exencion de emision de
documento fiscal

I[I- Reventa de bienes con RS
documento fiscal emitido

III- Ingresos totales por reventa
de bienes (I +1I)




Anexo I - Plantilla de informe mensuall

IV- Venta de productos
industrializados sin la necesidad de
emitir un documento fiscal

V - Venta de productos
industrializados con
documento fiscal emitido

VI - Ingresos totales por la
venta de productos
industrializados (IV + V)

VII - Ingresos por servicios
prestados con exencién de
emision de documentos fiscales

VIII - Ingresos por servicios
prestados con documento fiscal
emitido

IX - Ingresos totales por
servicios prestados (VII + VIII)




Anexo I - Plantilla de informe mensual

X - Total general de ingresos
brutos del mes (III + VI + IX)

Firma del emprendedor

ESTAN ADJUNTOS A ESTE INFORME:

- Documentos fiscales que prueben la entrada de
bienes y servicios tomados para el periodo;

- Las facturas relacionadas con las operaciones o
servicios realizados, eventualmente emitidos.
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